
Articulations 

gestion administrative et financière

PROPOSITIONS



• Administratif : Anne Gaelle BRIAND 

• Financier : Sylvie GUET

Suppléants :

• Administratif : Sylvie GUET

• Financier : Soraya ALIBAKSH

Commission 
SPORTIVE



1 courrier mensuel par club pour les 
manquements sportifs (à la fin du mois)

Après 10 jours, pas de contestation du club Après 10 jours,  contestation du club 

Envoi d’un relevé des manquements au 
niveau financier pour paiement (entre le 12 

et le 14 de chaque mois)

Commission 
SPORTIVE

Suivi des règlements



Envoi des engagement sous google form le 
lundi après l’AG

Réception des engagements et 
transmission 

Etablissement d’une FACTURE par club des 
engagements SENIORS début septembre 
pour règlement avant le 15 septembre.

Commission 
SPORTIVE

Suivi des règlements

Elaboration des 
calendriers

Envoi des calendriers puis réception des 
modifications, forfaits, …

Etablissement d’une FACTURE par club des 
engagements JEUNES FEMININS vers le 15 

septembre pour paiement avant fin 
septembre

Etablissement d’une FACTURE par club des 
engagements JEUNES MASCULINS vers le 

15 septembre pour paiement avant fin 
septembre
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• Administratif : Soraya ALIBAKSH

• Financier : Sylvie GUET

Suppléants :

• Administratif : Anne Gaelle BRIAND

• Financier : Soraya ALIBAKSH

Commission 
JURIDIQUE



Envoi d’un courrier à tous les clubs non en 
règle avec réponse sous 10 jours

Après 10 jours, pas de contestation du club Après 10 jours,  contestation du club 

Envoi d’un relevé des manquements (150 
euros)  au niveau financier pour paiement

Commission JURIDIQUE 
Contrôle seniors (après le 

recyclage )

Suivi des règlements



Envoi d’un courrier à tous les clubs non en 
règle avec réponse sous 10 jours

Après 10 jours, pas de contestation du club Après 10 jours,  contestation du club 

Envoi d’un relevé des manquements (600 
euros) au niveau financier pour paiement

Commission JURIDIQUE 
Contrôle seniors (colloque 

de novembre)

Suivi des règlements



Envoi d’un courrier à tous les clubs non en 
règle avec réponse sous 10 jours

Après 10 jours, pas de contestation du club Après 10 jours,  contestation du club 

Envoi d’un relevé des manquements (1200 
euros) au niveau financier pour paiement

Commission JURIDIQUE 
Contrôle seniors (colloque 

de janvier)

Suivi des règlements

Et si le club ne paye pas 
ou qu’il atteint ce 

niveau?



Envoi d’un courrier à tous les clubs non en 
règle avec réponse sous 10 jours

Après 10 jours, pas de contestation du club Après 10 jours,  contestation du club 

Envoi d’un relevé des manquements (100 
euros)  au niveau financier pour paiement

Commission JURIDIQUE 
Contrôle jeune  (après le 
recyclage de novembre )

Suivi des règlements



Envoi d’un courrier à tous les clubs non en 
règle avec réponse sous 10 jours

Après 10 jours, pas de contestation du club Après 10 jours,  contestation du club 

Envoi d’un relevé des manquements (500 
euros) au niveau financier pour paiement

Commission JURIDIQUE 
Contrôle Jeune (colloque 

de janvier)

Suivi des règlements



Envoi d’un courrier à tous les clubs non en 
règle avec réponse sous 10 jours

Après 10 jours, pas de contestation du club Après 10 jours,  contestation du club 

Envoi d’un relevé des manquements (1000 
euros) au niveau financier pour paiement

Commission JURIDIQUE 
Contrôle Jeune (fin mars)

Suivi des règlements

Et si le club ne paye pas 
ou qu’il atteint ce 

niveau?



• Administratif : Soraya ALIBAKSH

• Financier : Sylvie GUET

Suppléants :

• Administratif : Sylvie GUET

• Financier : Soraya ALIBAKSH

Commission 
DISCIPLINE



Ouverture de procédure

Finition de la procédure

Participation aux séances de la discipline,
Rédaction en direct des déclarations

Rédaction des attendus

Envoi d’une FACTURE pour frais de 
procédure

Commission 
DISCIPLINE

Suivi des règlements

Commission 
DISCIPLINE



• Administratif : Service civique

• Financier : Sylvie GUET

Suppléants :

• Administratif : Djamel SOUDANI

• Financier : Soraya ALIBAKSH

Commission des 
Officiels



Vérification de la procédure
Envoi d’une FACTURE pour frais de 

procédure

Commission 
des Officiels -

RECLAMATION

Paiement de la CP

Commission 
des Officiels –

Caisse de 
péréquation

Commission 
des Officiels -

FORFAIT

Envoi d’une FACTURE au 
club fautif

Remboursement des 
officiels



• Administratif : Soraya ALIBAKSH              et services civiques

• Financier : Sylvie GUET

Suppléants :

• Administratif : Safiatou COULIBALY

• Financier : Soraya ALIBAKSH

SUMMER CAMP



Suivi des inscriptions des familles

Envoi d’une FACTURE pour chaque 
inscription

SUMMER 
CAMP

Suivi des paiements des familles



• Administratif : Safiatou COULIBALY

• Financier : Sylvie GUET

Suppléants :

• Administratif : Anne gaelle BRIAND

• Financier : Soraya ALIBAKSH

POLE FORMATION



JOUEURS

Envoi d’une FACTURE pour chaque 
inscription

POLE 
FORMATION

TECHNICIENS OFFICIELS DIRIGEANTS

Gestion administrative / Suivi des paiements / Communication / Evénementiel



• Administratif : Sandra VALLEJO

Suppléant :

• Administratif : Anne Gaelle BRIAND

GESTION DES BUREAUX 
REGIONAUX , CD et 

SEMINAIRE des ELUS



Mise sur l’espace membre des documents

Gestion de l’ordre du jour et de l’ordre du 
jour détaillé

GESTION DES BUREAUX 
REGIONAUX, CD et 

SEMINAIRE des ELUS

Gestion des réponses

Gestion de l’organisation des bureaux, des 
CD et des séminaires pour les élus


